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ACUERDO. No.249-2022

Guatemala, 21 de noviembre de 2022
LA SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL DE LA PRESIDENCIA DE LAREPUBLICA

CONSIDERANDO

Que la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica, es un
organo administrativo, que depende jerdrquicamente de la Presidencia de la
Repuiblica, ejecuta programas y servicios con coberfura nacional, para la
prevencién y profeccidn integral de la nifiez y adolescencia, apoyando y
fortaleciendo a la familia como niicleo de la sociedad, procurando la reinsercién y
resociafizacion de los adolescentes en conflicto con la Ley Penal.

CONSIDERANDO

Que la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica, derivado
de la situacion de vulnerabilidad, pobreza y pobreza exirema en la que se
encueniran algunas familias de nifias, niftos y adolescentes con discapacidad
fisica, sensorial y/o mental manifiesta; promueve mediante el Programa de
Subsidios Familiares, brindar asistencia econbémica para contribuir @ mejorar la
calidad de vida del beneficiario, por lo que para el efecto considera necesario .
establecer los requisitos bésicos para optar al beneficio del Subsidio Familiar,

CONSIDERANDO

Que la Corte Suprema de Justicia emitié el Reglamento de Gestion de Jjuzgados y
Salas con competencia en materia de Nifiez y Adolescencia y de Adolescentes en
Conflicto con la Ley Penal, en el cual establece la no institucionalizacion como un
principio para la nifiez y adolescencia y que para las nifias, nifios y adolescentes la
convivencia en una familia constituye un derecho fundamental; por lo que es
procedents que la Secretaria amplie el beneficio del subsidio famifiar a las nifas,
nifios y adolescentss de la Subsecretaria de Proteccién y Acogimiento a la Nifiez y
Adolescencia con el fin de promover Ja desinstitucionalizacion, logrando cori ello,
contribuir con fa reintegracion familiar, por lo que para el efecto considera

necesario 9stablecer Jos requisitos basicos para optar al beneficio del Subsidio
Familiar,
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CONSIDERANDO

Que es menester de esta Secretaria velar por su correcto desempefio y
atendiendo a las recomendaciones emitidas por la Contraloria General de Cuentas
y bajo el principio de celeridad y segregacion de funciones es necesario girar las
presentes disposiciones con fa finalidad que la Subsecretaria de Preservacion
Familiar, Fortalecimiento y Apoyo Comunitario de estricto cumplimiento de modo
que eficiente la acreditacion del subsidio familiar.

CONSIDERANDO

Que la Subsecretarfa de Preservacién Familiar, Fortalecimiento y Apoyo
Comunitario; es la encargada de desarroflar programas y servicios dirigidos al
fortalecimiento de las familias de la comunidad, asi como apoyar econémicamente
mediante el otorgamiento de subsidios familiares para el beneficio de nifias, nifios
y adolescentes con discapacidad, pobreza, pobreza exirema 0 nifias, nifios y
adolescentss vuinerados en sus derechos, promovienda asi la preservacion
familiar.

POR TANTO

Esta Secretaria con base en lo considerado y lo que para el efecto establecen los
articulos 1,2,3,4, literal b,6 literal b), 6, 10 liferales g, | y p), 13, 14 literales a y ¢},
16 literales ¢), e} y m), 19, 21, 22 literales e y 1), 25, 26 literales a, b, e y I}, y 117
del Acuerdo Gubemative 101-2015 de fecha 10 de marzo de 2015, Reglamento

Qrgénico Interno de la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de Ia
Repthblica.

ACUERDA

APROBAR EL REGLAMENTO DE OTORGAMIENTO DE SUBSIDIO FAMILIAR
PARA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DE LA SECRETARIA DE
BIENESTAR SOCIAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Articulo 1. Definiciones. Fara los efectos del presente acuerdo, se enlendera
por:

a. Acogimiento: Medida de profeccién de caracter temporal emitida por orden
judicial a nifias, nifios y adolescenfes vulnerados en sus derechos.

b. Administrador del Subsidio: Es la persona que asume la responsabilidad
de administrar el subsidio en beneficio del nifio, nifia o adolescente
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beneficiario, quien eferce la palria potestad, tutela, guarda y custodia,
representacion legal o que tiene a su cargo al beneficiario(a).

Beneficiario(a): Nifia, nifio y adolescente que goza de un subsidio familiar
oforgado por la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la
Repubiica.

Desinstitucionalizacién: Accién que pretende reintegrar a nifias, nifios y
adolescentes a un entorno familiar, en cualquiera gue sea su modalidad.

Discapacidad: La condicion bajo la cual ciertas nifias, nifios ©
adolescentes presentan condiciones fisicas, mentalgs, infelectuales o
sensoriales, congénitas o adquiridas, que les impiden su participacion plena
y efectiva en la sociedad y en igualdad de condiciones con las demas
personas.

Ndcleo familiar: Son las personas que, de conformidad con el estudio
socioecondmico realizado por la Trabajadora Social, conviven
permanentemente con la nifia, nific o adolescente, correspondients, de
acuerdo con cada caso.

. Pobreza: La situacion en la que se encueniran algunas niffas, nifios y

adolescentes cuyas familias no cuentan con accesp suficiente a la
alimentacién, vivienda, educacién y demds servicios, por carecer de
recursos econdmicos necesarios, que les permita satisfacer sus
necesidades basicas.

Pobreza extrema: Es la situacion o el estado mas severo de pobreza en la
gue se encuentran algunas nifias, nifios y adolescentes, cuyas familias
presentan una serie de carencias por fener un ingreso inferior al valor de
una canasta alimentaria, como consecuencia no pueden salisfacer varias
de sus necesidades vitales basicas.

Proteccién: Medida de respuesta y de cuidado preventivo emitida por un
Juez competente con ef fin de garantizar la no vulneracion de derechos de
nifias, nifios y adolescentes.
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j. Reunificacién: Accién de unir a la nifia, nifio, o adolescente & una
modalidad familiar, por medio de una resolucion judicial,

k. Vuinerabilidad: Condicion o estade de una nifia, nifio o adolescente que se
encuentre susceptible o sea victima, de violencia social y/o de violencia
intrafamiliar, se encuentre en estado de pobreza o pobreza exirema.

/. Fotocopia: Reproduccion fotogréfica de imégenes, folostalica y ofra

reproduccién elaborada por procedimientos anédlogos o por cualquier ofro
medio.

Articulo 2. Definicion y Objeto: Se entiende por Subsidio Familiar, el aporte
econoémico de quinientos quetzales (Q500.00) mensuales durante el plazo méaximo
de cuatro (4) afios improrrogables, olorgado por la Secretaria de Bienestar Social
de la Presidencia de la Republica, para mejorar la calidad de vida de las nifias,
nifios y adolescentss; que presentan discapacidad fisica, mental, intelectual y/o
sensorial manifiesta; nifias, nifios o adolescentas vulnerados en sus derechos bajo
proteccidn y acogimiento de la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de
la Republica, en situacién de vulnerabilidad, pobreza o pobreza extrema, cuyos
ingresos familiares no les permitan satisfacer sus necesidades minimas vitales, o
en los casos de excepcién contenidos en el presente reglamento.

Articulo 3. Casos de procedencia: La Secrefarfa de Bienestar Social de la
Presidencia de la Reptibfica, podrd otorgar subsidic familiar a nifias, nifos y
adolescentes, en estado de pobreza o pobreza extrema, siempre que cumplan con
fos requisitos exigidos en el articulo 7 del presente Acuerdo, en los siguientes
casos:

a. Nifias, nifios y adolescentes con discapacidad.

b. Nifias, nifios y adolescentes bajo proteccidn y acogimiento de la Secretaria
de Bienestar Social de la Presidencia de la Reptblica, remitidos por orden
judicial.

c. Nifias, nifios y adolescentes en situacion de vuinerabilidad

Todos los casos anteriores siempre y cuando se cuente con la disponibilidad

presupuestaria y sean aprobados por la Junta Técnica correspondiente cuando
aplique,
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Articulo 4. Excepcion. Se podréa otorgar ef subsidio familiar de forma excepcional
a un maximo tres nifias, nifios y adolescentes miembros de la misma familia,
debiendo ser conocido por la Junta Técnica exceptuando los ordenados por
resolucién judicial que podrdn ser olorgados de conformidad con io establecido en
fa resolucién judicial sin conocimiento de ja Junta Técnica.

Articulo 5. Plan Estratégico y Coordinaciones Internas: E! Departamento de
Subsidios Familiares coordinaré en conjunto con la Direccion Departamental, la
elaboracion de un plan de trabajo estratégico anual, para el otorgamiento del
Subsidio Familiar, conforme a la disponibilidad financiera y presupuesiaria de la
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica, atendiendo a los
indices de pobreza nacional.

El Plan estratégico de trabajo debera presentarse para aprobacion del Secretario
de Bienestar Social, en el mes de diciembre del afic previo al que entrara en
vigencia, debiendo contar con el visto bueno de fa Subsecrelaria de Preservacion
Familiar, Fortalecimiento v Apoyo Comunitario, el cual podré modificarse de
conformidad con las necesidades técnicas que se identifiquen.

El Departamento de Subsidios Familiares y la Direccion Departamental deberan
reunirse por lo menos una vez al mes con el objeto de realizar las coordinaciones
necesarias y dar seguimiento al pian estratégico, supervisiones e inclusion de
casos nuevos U ofros asuntos relevantes para el Departamento de Subsidios
Familiares.

Articulo 6. Recoleccién de Informacién. La recoleccion, verificacion de
informacién y conformacion de Jos expedientes de los candidatos para ser
beneficiados por el Subsidio Familiar, sera a cargo de los Profesionales en Trabajo
Social de la Secretaria de Blenestar Social de la Presidencia de la Republica.
Debidamente conformado ef expedienie, deberé presentarse por conducto del
Departamento de Subsidios Familiares o la Direccién de Atencién a Nifas, Nifios y
Adolescentes con Discapacidad, para su aprobacion por la Junta Técnica, dentro
de un plazo méximo de tres meses, contados a partir de la fecha de solicitud del
Subsidio., '

Articulo 7. Requisitos para admisibilidad y procedencia. Para que la
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Repiblica, admita y declare
procedente la soficitud de Subsidio Familiar, los interesados debaran cumplir con
los requisitos establecidos en el presente Reglamento.
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7.1 En el caso de otorgamiento de subsidic familiar a nifias, nifios ©
adolescentes con discapacidad, deberd cumplirse con los siguientes
documentos:

a.

Solicitud formal del postulante a administrador del subsidio, mediante
formulario autorizado para el efecto por la Secretaria de Bienestar Social de
la Presidencia de la Reptiblica, el cual contendré el Contrato de Subsidio
Familiar correspondiente, debidamente firmado o en su defecto, impresion
dactifar.

Original del certificado de nacimiento que incluya el Cédige Unico de
ldentificacion —CUl- del posible beneficiario (a) que aplica al Programa de
Subsidios Familiares. (El documento no debera fener més de seis meses de
haber sido emitide por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- al
momento de someter ef expediente a conocimiento de la Junta Técnica).

Fotocopia legible del Documento Personal de Identificacion —DPi- del
postulante a administrador del subsidio ¢ constancia extendida por el
Registro Nacional de las Personas —RENAP- que compruebe que dicho
documento se encuentra en lramite. En caso de personas exfranjeras,
deben presentar copia debidamente legalizada del pasaporte vigente.

En caso de que fe persona que tuviese a su cargo el cuidado, manutencion
o responsabifidad del bienestar de la nifia, nifio y adolescente no tenga
documento que acredite tal situacion, debera hacerlo constar mediante acta
notarial de declaracion jurada la cual podra ser faccionada por Naotario de
la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Reptbiica de
forma gratuita o por Notario particular. Dicho documento serd incorporado
al expediente, previo a la presentacion a la Junta Técnica y aprobacion del
contrato.

Original del informe de Estudio Socioecondmico con nombre, firma, selic y
numero de colegiado active del profesional en Trabajo Social de la
Secretarfa de Bienestar Social de la Presidencia que fo elaborG, con el
objefo de verificar si las circunstancias del caso ameritan el oforgamiento
del subsidio.
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e. Fotocopia legible de camé de Control de Salud que incluya talla, peso,

7.2

vacunacion y vigilancia nutricional. Aplica para nifias y nifios de 0 a § afios
de edad.

f Constancia Médica original, que indique el diagnostico, que justifique la

discapacidad del posible beneficiario (a), fa cual debera llevar el timbre
profesional respectivo, firma, sello y nimero de colegiado activo del médico
particular o bien, constancia extendida por el médico tratante del hospital
centro asistencial o puesto de salud, la cual deberd contener la firma y
sello correspondiente.

g. Folografias del posible beneficiario y del posiulanie a administrador del

subsidio, as/ como de cada uno de los ambienies de la vivienda donde
residen, tomadas por profesionales en Trabajo Social de fa Secretaria de
Biensstar Social de la Presidencia de la Republica, al momento de realizar
la entrevista inicial, previo al otorgamiento del subsidio familiar. En el caso
de nifios, nifias y adolescentes victimas de violencia sexual, las fotografias
deberan cubrir el rostro de la victima.

h. Fotocopia legible de la libreta de la cuenta de ahoro, a nombre del
postulante a administrador del subsidio.

En el caso de otorgamiento de subsidio familiar a nifias, nifios y
adolescentes bajo proteccién y acogimiento de la Secretaria de
Bienestar Social de la Presidencia de la Republica, en proceso de
desinstitucionalizacién o reunificade en un entorno Ffamiliar, debera
cumplir con los siguientes documentos: (Remitidos por los profesionales o
técnicos de la Secretaria de Bienestar Social de la- Presidencia de la
Republica, segun corresponda).

7.2.1 CUANDO EL BENEFICIARIO SE ENCUENTRE EN PROCESO DE
DESINSTITUCIONALIZACION,

a. Solicitud formal del postulante a administrador del subsidio, mediante
formulario autorizado para el efecto por la Secretaria de Bienestar Social de
la Presidencia de la Repiiblica, el cual contendré el Contrato de Subsidio
Familiar correspondiente, debidamente firmado o en su defecto, impresion
dactilar.
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b. Original del certificado de nacimiento gue incluya el Codigo Unico de
identificacion -CUI- del posible beneficiario (a) que aplica al Programa de
Subsidios Familiares. (El documento no debers tener més de seis meses de
haber sido emitido por el Registro Nacional de las Personas ~RENAP- al
momento de someter el expediente a conocimiento de la Junta Técnica).

¢. Fotocopia legible del Documento Personal de Identificacién ~DPI- del
postulante a administrador del subsidic o constancia extendida por el
Registro Nacional de las Personas —RENAP- que compruebe que dicho
documento se encuenira en lramite. En caso de personas extranjeras,
deben presentar copia debidamente legalizada del pasaporte vigente.

d. Original del Informe del Estudio Socioecondmico con nombre, firma, sello y
namero de colegiado activo del Profesional en Trabajo Social de la
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica, que lo
elabord, con el objeto de verificar si las circunstancias del caso ameritan ef
otforgamiento del subsidic.

e. Fotograffas del posible beneficiario y del postulante a administrador del
subsidio, as/ como de cada uno de los ambientes de la vivienda donde
residen, tomadas por profesionales en Trabajo Social de la Secretaria de
Bienestar Social de la Presidencia de la Republica, al momento de realizar
la entrevista inicial, previo al otorgamiento del subsidio familiar. En el caso
de nifios, niftas y adolescentes victimas de violencia sexual, las fotografias
deberdn cubrir el rostro de la victima.

f Originales de los informes de caracter Psicosocial practicado al postulante a
administrador del subsidio, con nombres, firmas, sellos y numero de
colegiado activo de los Profesionales en Psicologia y Trabajo Social que lo
elaboraron, con el objeto de verificar si las circunstancias del caso ameritan
el otorgamiento def subsidio.

g. Fotocopia legible de la libreta de ahorro del banco, a nombre del postulante
a administrador del subsidio.

7.2.2 CUANDO EL BENEFICIARIO SE ENCUENTRA REUNIFICADO EN UN
ENTORNO FAMILIAR.
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. Solicitud formal del postulante a administrador de! subsidio, mediante
formulario autorizado para el efecto por la Secretaria de Bienestar Social de
la Presidencia de la Republica, el cual contendra el Contrato de Subsidio
Familiar correspondiente, debidamente firmado o en su defecto, impresion
dactilar.

. Oficio original o fotocopia legible emanado del Juzgado correspondiente en

el cual el juez competente ordena el cambio de medida de proteccion de la
nifia, nifio o adolescente.

Original del certificado de nacimiento que incluya el Codigo Unico de
Identificacion -CUI- del posible beneficiario (a) que aplica al Programa de
Subsidios Familiares. (El documento no deberé tener més de seis meses de
haber sido emitido por e Registro Nacional de las Personas —RENAP- al
momento de someter el expediente a conacimiento de la Junfa Técnica).

| Fotocopia legible del Documento Personal de Identificacion —DPI- o
consfancia exiendida por el Registro Nacional de las Personas —RENAP-
que compruebe que dicho documento se encuentre en lrémite, del
postulante a administrador del subsidio. En caso de personas extranjeras
deben presentar copia debidamente legalizada del pasaporte.

. Original del informe del Estudio Socioeconémico con nombre, firma, sello y
numero de colegiado activo del Profesional en Trabajo Social de la
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica que lo
elabord, con el objeto de verificar si las circunstancias del caso ameritan el
otorgamienio del subsidio.

Fotograffas del posible beneficiario y del postulante administrador del
subsidio, asi como cada uno de los ambientes de la vivienda donde residen,
tomadas por profesionales en Trabajo Social de la Secretaria de Bienestar
Social de la Presidencia de fa Republica al momento de realizar la
enfrevista inicial, previo al otorgamiento del subsidio familiar. En el caso de
nifios, nifias y adolescentes victimas de violencia sexual, en las fotograffas
se deberd cubrir el rostro de la victima.

. Fotocopia legible de la libreta de aharro del banco, & nombre del postulante
a administrador def subsidio
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7.3 En el caso del otorgamiento de subsidio familiar a nifias, nifios y adolescertes,
ordenado por Resolucién Judicial, debera cumplir con los siguientes
documentos:

a,

Solicitud formal del postulanie a administrador del subsidio, mediante
formulario auforizado para el efecto por la Secretaria de Bienestar Social de
la Presidencia de la Republica, el cual contendra el Confralo de Subsidio
Familiar correspondiente, debidamente firmado o en su defecto, impresion
dacfifar.

Qriginal o fofocopia del oficio emanado del Juzgado correspondiente en el
cual el Juez competente ordena el otorgamiento del subsidio familiar.

Original del certificado de nacimiento que incluya el Cédigo Unico de
identificacicn -CUi- del posible beneficiario (a) que aplica al Programa de
Subsidios Familiares. (El documento debera estar vigente al momento de la
elaboracion del conirato).

Fotocopia legible del Documento Personal de Identificacion --DPI- del
postulante a administrador ds! subsidioc o constancia extendida por el
Registro Nacional de fas Personas ~RENAP- que compruebe que dicho
documento se encuenfra en lramite. En caso de personas extranjeras,
deben presentar copia debidamente legalizada del pasaporte vigente.

Qriginal del Informe del Estudio Socicecondmico con nombre, firma, sello y
namero de colegiado activo del Profesional en Trabajo Social de la
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Repiblica que o
elabord, con el objeto de verificar si las circunstancias del caso ameritan el
ctorgamiento del subsidio.

Fotografias del posible beneficiario y del postulante administrador del
subsidio, asi como cada uno de los ambienteés de la vivienda donde residen,
tomadas por profesionales en Trabajo Social de la Secretaria de Blenestar
Social de la Presidencia de la Republica al momento de realizar la
entrevista inicial previo al otorgamiento del subsidio famifiar. En el caso de
nifios, nifias y adolescentes victimas de violencia sexual, en las fofografias
se deberé cubrir el rostro de la victima.
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g. Fofocopia legible de la libreta de ahorro del banco, a nombre del postulante
a administrador del subsidio.

Los casos de subsidio familier ordenado por resolucion judicial, no seran
conocidos por ninguna Junta Técnica y bastara con que el Departamento de
Subsidios Familiares verifique el cumplimiento de requisitos previo a proceder a a
emision de la Resolucion de aprobacion del subsidio.

7.4 En el caso de oforgamiento de subsidio familiar a nifias, nifios y
adolescentes en situacion de vulnerabilidad o por excepcitn, se debera
cumplir con fos siguientes documentos:

a. Solicitud formal del postulante a administrador del subsidio, mediante
formulario autorizado para el efecto por la Secretaria de Bienesiar Social de
la Presidencia de la Republica, el cual contendré el Contrato de Subsidio
Familiar correspondiente, debidamente firmado o en su-defecto, impresion
dactilar

b. Original del certificado de nacimiento que incluya el Cddigo Unico de
Identificacion —~CUI- del posible beneficiario (a) que aplica al Programa de
Subsidios Familiares. {El documento no deberd tener méas de seis meses de
haber sido emitido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- al
momento de someter el expsdiente a conocimiento de la Junta Técnica).

¢c. Fotocopia legible del Documento Personal de {dentificacion —DPI- del
postulante a administrador del subsidio o constancia extendida por el

Registro Nacional de las Personas —RENAP- que compruebe que dicho
documento se encuentra en (ramite. En caso de personas extranjeras,

deben presentar copia debidamente legalizada del pasaporte vigente.

En caso de que la persona que tuviese a su cargo el cuidado, manutencion
o responsabilidad del bienestar de la nifia, nifno y adolescente no tenga
documento que acredite tal situacion, debera hacerio constar mediante acta
notarial de declaracion jurada la cual podré ser faccionada por Notario de la
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica de forma
gratuita o por Notario particular. Dicho docurmento serd incorporado al
expediente previo a la presentacién a la Junta Téconica v aprobacion del
contrato.
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d. Original del informe de Estudic Socipecondmico con nombre, firma, sello y
niimero de colegiada activo del profesional en Trabajo Social de la
Secrstarla de Bienestar Social de la Presidencia que lo elabors, con el
objeto de verificar si las circunstancias del caso ameritan el oltorgamiento
del subsidio.

e. Fotografias del posible beneficiario y del postulante a administrador del
subsidio, asi como de cada uno de los ambientes de la vivienda donde
residen, tomadas por profesionales en Trabajo Social adscrifo a la
Secrelaria de Bienestar Social de la Presidencia de. la Republica, al
momento de realizar la enirsvista inicial, previo al otorgamiento del subsidio
familiar. En el casa de nifios, niflas y adofescentes victimas de violencia
sexual, las fotografias deberan cubrir el rostro de la victima.

f. Folocopia legible de la libreta de la cuenta de ahorro, a nombre del
postylante a adminisirador del subsidio, emitida por el banco.

Articulo 8. Casos en los que no procede el otorgamiento de subsidio familiar.

a. Cuando las nifias, nifios y adolescentes que ya hayan gozado del beneficio
del derecho de subsidio familiar durante 4 afios.

b. Cuando el expediente de la nifia, nifio o adolescente no cumpla con todos
los requisitos establecidos en el articulo 7 del presente Reglamento.

Articuio 9. Junta Técnica. Se conformard una Junta Técnica integrada por el
Subsecretario de Preservacién Familiar, Fortalecimiento y Apoyo Comunitaric, o
por el Subsecretario de Proteccién y Acogimienfo a la Nifiez y Adolescencia
(seguin sean los casos que se conozcan), quien la presidira, un representante de
la Direccién Departamental, un representante de la Direccion de Asesoria Juridica,
un profesional en Medicina de la Secrefaria de Bienestar Social de la Presidencia
de la Republica y un representante de la Direccidn Financiera.

Para los casos contemplados en el articulo 7, numerales 7.1 y 7.4 corresponders
presidir la Junta Técnica & la Subsecretaria de Preservacién Familiar,
Fortalecimiento y Apoyo Comunitario y para Ios casos contemplados en el numeral
7.2 correspandera presidir fa Junta Técnica a la Subsecretaria de Proteccitn y
Acogimiento a la Nifiez y Adolescencia, excepluandose los casos que cuenten con
orden de juez competente.
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Ademas, cuando el caso lo amerife, la Junta Técnica podra solicitar Ia
incorporacion de profesionales de otras ramas, quienes actuardn con voz, pero sin
voto. El Jefe del Departamento de Subsidios Familiares, E! Director de Atencién a
Nifias, Nifios y Adolescentes con Discapacidad y un Profesional en Trabajo Social,
asistirén a la Junta Técnica, con voz pero sin voto. La Junta Técnica se reunira a
solicitud del Jefe del Departamento de Subsidios Familiares o en su defecto del

Director de Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes con Discapacidad.

La Junta Técnica tomard sus decisiones por mayorfa de volos, guedando
facuftados, los miembros que lo consideren oportuno, a razonar sus votos si fuera
el caso, quedando prohibido la abstencién de voto.

Asimismo, en caso que alguno de los integrantes litulares de la Junta Técnica no
pueda asistir a la convocatoria por circunstancias de fuerza mayor, enfermedad u
oiro, deberd atender a la convocatoria en la fecha indicada un suplente
debidamente nombrado para el efecto de conformidad con lo regulado en el
articulo 30 del presente Reglamenio.

La falta de un asistente de la Junta Técnica con voz pero sin voto no suspende la
celebracion de la Junta Técnica debidamente convocada.

El desarrollo y procedimiento para celebrar la Junta Técnica seré desarrollado
conforme al Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Subsidios
Familiares.

Articulo 10. Funciones de la Junta Técnica. La Junta Técnica tendrd las
funciones siguientes:

a. Conocer, aprobar o rechazar segun sea el caso, los expedientes sometidos
a su conocimiento.

b. En todos los casos serd funcion de la Junta Técnica aprobar el plazo por el
cual se otorga el subsidio al beneficiario

Las funciones de la Junta Técnica antes descritas no aplican para los casos que
fueren ordenados par resolusion judicial.

Articulo 11. Del Plazo. Ef derecho al subsidio serd por un tiempo méximo de
cuatro (4) afios, contados a partir de la fecha establecida en la resolucién de
aprobacién del contrato de subsidio, salvo las disposiciones reiativas a fa
suspension y pérdida del derecho contenidas en el presente reglamento.
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Articulo 12. Resolucion de Aprobacién. Luego de aprobados los subsidios por
la Junta Técnica o en su caso de completada ia documentacion para los subsidios
otorgados por orden judicial deberé trasladarse mediante solicitud de emisién de
resolucién de aprobacién firmada por el Jefe del Departamento de Subsidios
Eamiliares o en su defecto el Director de Atencion a Nifias Nifios y Adolescentes
con Discapacidad con visto bueno de la Subsecrelaria de Preservacion Familiar,
Fortalecimiento y Apoyo Comunitario, la certificacion del acta de aprobacian de los
expedientes emitida por la Junta Técnica y fos expedientes aprobados, al
Despacho del Secretario de Bienestar Social de la Presidencia de Ia Republica
para la emisidn de la resolucién respectiva que aprueba los contratos previamente
suscritos.

La resolucién surtiréd efectos inmediatamente después de la nolificacion al
Departamento de Subsidios Familiares quien estaré a cargo de realizar las
gestiones comrespondientes para el otorgamiento del subsidio familiar.

El Departamento de Subsidios fFamiliares y la Direction de Sedes
Departamentales seran responsables de comunicar por la via mas pronta la
resolucion a los adminisiradores del Subsidio.

Articufo 13. Vigencia y Prérroga. Por razones presupuestarias, el contrato de
subsidio familiar tendra vigencia Unicamente el afic de su celebracion y
aprobacién; no obstante previo dictamen financiero sobre la disponibilidad
presupuestaria, podra prorrogarse afio con afio hasta cumplir con el tiempo del
derscho de subsidio. Para tal sfecto, el jefe del Departamento de Subsidios
Familiares o en su defecto la Direccién de Discapacidad, con visto bueno de la
Subsecretarfa correspondiente, solicitaré a la maxima autoridad de la Secretaria
de Bienestar Social de la Presidencia de Ja Replblica, la prérroga de los subsidios,
quien emitird la resolucion correspondiente.

Articulo 14. Interrupcion y Reanudacién del plazo. El plazo del derecho de
subsidic podra ser interrumpido en los siguienles casos:

a. Por cambio de administrador del subsidio, mientras se realizan los tramites
correspondientes para la reanudacion.

b. Por falta de disponibilidad presupuestaria debidamente justificada.
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c. Por medida de proteccién establecida por orden judicial consistente en
institucionalizacion de la nifia, nifio o adolescente beneficiario, mientras
dure la medida.

Durante el plazo de interrupcion, el beneficiario na gozaré del derecho a subsidio y
al periodo de interrupcién no serd computado como parte del plazo de dicho
beneficio pudiendo reanudarse desde el dltimo pago acreditado. La suspensién y
reanudacion debera realizarse bajo los procedimientos establecidos en el manual
correspondiente

Articulo 15. De la Supervisién. Los beneficiarios y los administradores del
Subsidio Familiar estaran sujefos a la supervisién de los Profesionales en Trabajo
Social 0 Técnicos del Programa de Subsidios Familiares y/o profesionales de la
Direccién Departamental, por medio de sus diferentes Sedes, debiendo adjuntar el
informe y folografias al expediente respectivo. En dicha supervision, el
administrador del subsidio deberd proporcionar informacion que se solicite y
permitir fa foma de fotograflas gue se consideren necesarias.

Articulo 16. Prohibiciones del Administrador del Subsidio. La persona
nombrada como administrador del subsidic no podré:

a. Ceder, compensar o gravar el subsidio que se oforgue al beneficiario (a).

b. Abandonar a fa nifia, nifio o0 adolescents.

c. Vulnerar los derechos de las nifias, nifios o adolescenies beneficiarios del
subsidio.

d. Dar uso inadecuado al subsidio familiar.

Articulo 17. Obligaciones de los Administradores del Subsidio.

a. Dar el aviso correspondiente del falfecimiento o institucionalizacién del
beneficiario(a), en un plazo no mayor a veinte (20} dias habiles conlados a
partir de Ja fecha que suceda el hecho, debiendo presentar al Departamento
de Subsidios Familiares, Sede Central o Sedes Departamentales de la
Secretaria de Bienestar Social de la Presidenicia de la Republica, folocopia
legible del documento que respalda el hecho. El mismo plazo aplicara para
los casos en los que, por algiin ofro motivo, al administrador no le sea
posible utilizar el subsidio en beneficio de la nifia, nifio o adofescente.

En caso de que el aviso de fallecimiento o institucionalizacion se realizare
fuera del plazo contemplado en la presenie literal, el administrador quedara
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obligado hacer el reintegro correspondiente de conformidad con ef
procedimiento establecido en ef Manual correspondiente.

b. Nofificar al Departamenfo de Subsidios Familiares o en fas Sedes
Departamentales de la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de
la Republica, los pcambios de nimero telefonico y de residencia, en esfe
Ultimo caso se deberd presentar fotocopia del recibo de agua, luz o
fotocopia de la constancia de residencia; en ambos casos deberd flenar y
presentar el formulario correspondiente dentro de un plazo de quince dfas
{18) habiles.

c. Integrar a la nifia, nific o adolescente en edad escolar en una institucion
educativa, con el fin de iniciar o continuar el ciclo escolar, o bien integrarlo
en actividades de formacion y desarrolio personal. El cumplimiento de esle
requisito podra exceptuarse en aquellos casos en los que la condicién de
discapacidad, salud o cuando la situacion, a crilerio de la trabajadora social,
impida su cumplimiento, debiendo quedar debidamente justificado.

Articulo 18. Uso del subsidio post mortem. En caso que el beneficiario haya
fallscido habiendose dado el aviso correspondiente regulado en el articulo 17
literal a. del presente reglamento, ef administrador del Subsidio podra utilizar hasta
un maximo de tres cuotas del subsidio a partir del fallecimiento de beneficiario
para los gastos o servicios funerarios de sste.

Articulo 19, Pérdida de la administracion del subsidio. Los administradores del
subsidio perderén el derecho a la adminisiracion eri los siguientes casos:

a, Por incurrir en alguna prohibicién citada en el articulo dieciséis (16) del
presente Reglamento.

b. Por incumplir alguna de las obligaciones citadas en el articulo diecisiete
(17) del presente Reglamento.

¢. Por no residir en la misma vivienda del beneficiario(a).

En este caso podra realizarse el tramite correspondiente para el cambic de
administrador def subsidio.

Articulo 20. Pérdida del derecho de subsidio. Los beneficiarios perderin el
derecho al Subsidio Familiar en los siguientes casos:

a. Por fallecimiento.
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b. Por cumplir ia mayorfa de edad.
¢. Por vencimiento del plazo de vigencia del derecho de subsidio.

d. Side la supervision se determina que ya no persisten la (s) causa(s) gue
motivaron el otorgamiento del subsidio.

e. Sicomo consecuencia de la supetvision efectuada se determina que no fue
posible su jocalizacion fisica, siempre y cuando se haya realizado una
segunda verificacion, mediante una visita domiciliar.

. Si el beneficiario(a) estuviere sujeto a una medida sociceducativa o ingrese
a los Centros Especializados de Privacion de Libertad de la Secretaria de
Bienestar Social de la Presidencia de la Republica.

Articulo 21. Solicitud para el cambio de Administrador del Subsidio. Esta
solicitud puede realizarse por cualquier persona interesada, personal de esta
Secrefaria 0 Juez competlente en los casos que aplique, quien manifestars las
razones del requerimiento, debiendo completar los requisitos establecidos en el
articulo siete (7) que apliquen al administrador del subsidio y al caso concreto. La
jefatura del Departamento de Subsidios Familiares gestionaré administrativamente
el tramite de conformidad con el Manual correspondiente.

Articulo 22. Proceso de terminacién anticipada del beneficio de subsidio
familiar. Si se incurriera en cualquiera de las causas establecidas en los articulos
14, 19, 20 del presente Reglamento, los técnicos y/o profesionales de Trabajo
Social del Programa de Subsidios Familiares y  Profesionales de Sedes
Departamentales, lo hardn del conocimiento del Departamento de Subsidios
Familiares mediante informe, a efecto que el Departamento de Subsidios
Familiares proceda con la terminacién del beneficio e informe a la Direccion
Financiera para dar finalizar los acreditamientos.

En los vasos de fallecimiento del beneficianio, regulado en inciso a) del articulo 20,
el contrato dejard de surlir sus efectos a partir del acaecimiento del hecho con
excepcion de lo regulado en el articulo 18 del presente reglamento. En el caso de
fallecimiento del administrador del subsidio, bastaré con razén administrativa
asentada en ef expediente, por el Jefe del Departamento de Subsidios Familiares.

El Departamento de Subsidios Familiares debera incorporar el informe det
Trabajador Social, Técnicos y/o Profesionales de la Direccién Departamental de la
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Secretaria de Bienestar Social, al expediente respectivo y procederd a elaborar la
hoja de cierre de caso gque deberd contener el visto bueno del Jefe del
Departamento de Subsidios Familiares o en su defecto de la Direccion de Atencion
a Nifias, Nifios y Adolescentes con Discapacidad, previo a solicitar a la méxima
autoridad de la Secretarfa de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica,
la emision de la resolucion de terminacion anticipada del beneficio.

Articulo 23. Reingreso al Programa. Podrén reingresar al Programa de
Subsidios Familiares las nifias, nifios y adolescentes que hayan gozado el derecho
de subsidio por un plaze menor de cuatro afios (4), a efecto de compietar el
periado establecido para gozar el beneficio.

En el caso antes estipulado, se debera cumb!;ir con los requisitos del articulo 7 de
este Reglamento; dichos casos seran sometidos a consideracion de la Junta
Técnica y podran aprobarse por el tiempo restante del derecho de subsidio.

Articulo 24. Actas de Declaraciones Juradas. Los Notarios que presten sus
servicios en la Secretaria de Bienestar Social de Presidencia de la Republica,
podrén facclonar las actas nofariales que son requeridas en el presente
reglamento. El costo de los timbres respectivos correra a cargo de la Institucion,
considerando la condicién de los y las solicitantes. -

Articulo 25. Aprobacién de Planilla. El Jefe del Departamento de Subsidios
Familiares, deberé revisar y elevar la planifla de subsidios familiares al Director (a)
de Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes con Discapacidad y a la Subsecretaria

de Preservacion Familiar, Fortalecimiento y Apoyo Comunitario para su visto
bueno, la cual sera aprobada por el Secretario de Bignestar Social.

Articulo 26. Presupuesto para cubrir subsidios de nihas, nifios y
adolescentes desinstitucionalizados o en proceso de
desinstitucionalizacién, La Subsecretaria de Proteccién y Acogimienio a la
Nifiez y Adolescencia es la encargada de trasladar los fondos a la Subsecretaria
de Preservacion Familiar y Apoyo Comunitario, para cubrir el subsidio que se
olorgaréa a las nifias, nifios y adolescentes que se encuentren o hayan estado bajo
proteccion y abrigo de la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la
Republica, siempre y cuando exista modificacién de la medida por medio de Juez
competente. Se faculta a la Direccién Financiera a realizar las transferencias
correspondientes. : :

Articulo 27. Casos no previstos. E/ Secretario de Bienestar Social de la
Presidencia de la Republica, a requerimiento justificado del Subsecretario gque
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corresponda, podra resolver otorgar subsidio familiar en condiciones distintas a las
contempladas en este Reglamento.

Lo anterior, se aplicard en beneficio de las nifias, nifics y adolescentes con perfil
de atencion especializada y siempre que: a) la condicion en la que se encuentra lo
amerite; b) se cuente con la disponibilidad presupuestaria; ¢) se cuente con
dictamen técnico y juridico de la Subsecretaria que corresponda, estableciendo y
Jjustificando la viabilidad del otorgamiento del subsidio de mérito; y d) se emita
dictamen financiero y juridico favorable.

Articulo 28. Interés Superior del Nifio. La Subsecrelaria de Preservacion
Familiar, Fortalecimiento y Apoyo Comunitario, La Subsecretaria de Proteccién y
Acogimiento a la Nifiez y Adolescencia y la Direccién Departamental, de forma
conjunta © separada, podran presentar para aprobacion del Despacho Superior,
proyectos enfocados en garantizar un desarroilo integral y vida digna de fos
beneficiarios basados en el interés superior del menor, siempre que los mismos se
encueniren debidamente justificados y fundamentados.

Articulo 29. Modificaciones. L.os contralps de Subsidios Familiares vigentes
podran ser modificados de forma unilateral por la Secretaria mediante resolucion,
siempre y cuando no disminuyan o tergiversen los derechos de los beneficiarios.

Articulo 30. Disposiciones finales y derogatorias.
a. Al aprobarse el presente acuerdo, deberén de emitirse los nombramientos

de los integrantes titulares y los suplentes de la Junta Técnica.
b. El presernite acuerdo deroga todas las disposiciones reglamentarias previas.

Articulo 31. Transitorio. Los expedientes cuyas solicitudes hayan sido realizadas

antes de la entrada en vigor del presente acuerdo, continuaran su tramite con
base a la normativa anterior a excepcion de lo contempladeo en el pdrrafo tercero

del preserite articulo.

Los contratos cuyo plazo no hubiere vencido af entrar en vigor el presente
acuerdo, conservaran su validez y vigencia.

Primando el interés Superior del Nifio, los expedientes conformados y aprobados
por la Junta Técnica previo a la enlrada en vigencia del presente, podrén ser
aprobados mediante Resclucién debiendo completar la firma del conirato
respectivo segin calendarizacion que debera presentar la Subsecrelaria de
Preservacién, Fortalecimisnto y Apoyo Comunitario en un plazo que no exceda de
diez dias habiles contados a partir de la enirada en vigencia del presente
reglamento.
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En caso de los beneficiarios fallecidos previo a la entrada en vigor del presente
reglamento podrén hacer uso del subsidia post mortem siempre y cuando cumplan
con dar el aviso regulado en el articulo 17 literal a} durante la vigencia def
presente reglamento.

Articulo 32. Vigencia. FEl presente acuerdo surte efecto de forma inmediata
después de su notificacion.

Notifiquese.

e :
M.Sc. Carl rancisco Molina Morz
Secretario de Bienestar Social
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Reptiblica
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